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INLEDNING

Vet du hur dina elever mér? CarePlus Skola ar ett webbaserat verktyg infor
hdlsosamtal och for sammanstdlining av hdlsostatistik, utvecklat tillsammans med
skolskoterskor runt om i Sverige. Med hjalp av CarePlus Skola ges en dverblick dver
halsoldget i skolan.

CarePlus Skola (tidigare PWS Skola) bestér av tvd delar:

e CarePlus Skola anvands av skolskoterskan och ar endast tillganglig for
behoriga anvandare av journalsystemet. Inloggning sker sakert via
journalsystemet och all information skickas krypterat.

» Elevportalen anvdnds av elev/vérdnadshavare for att svara pd enkdter.
Elev-/hdlsoenkdter kan fyllas ifr&n dator, Idsplatta eller mobiltelefon med
internetuppkoppling. Elever/vérdnadshavare loggar in med webbkod som
meddelas av skolskoterskan och inloggningen verifieras med personnummer.

STARTA CAREPLUS SKOLA FRAN PMO

e Loggainijournalsystemet och oppna onskad elevs journal:
e Vdlj "Innehdll - Integrerade program och lankar - CarePlus Skola (alt PWS)”

Journalsystemet anropar CarePlus Skola som oppnas for aktuell elev.
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ELEVINLASNING

Svaren i en enkdt kopplas till den klass, skola och det Idsér som eleven tillhor vid
ifylinadstillfallet, enligt den senast gjorda elevinlasningen.

Elevinlasningen bor goras s& snart som majligt varje nytt Iasdr, och upprepas
periodvis under IGsdrets gang, for att fdnga upp elever som har bytt klass eller

skola. Elevinl@sningen i CarePlus Skola gors med férdel med samma intervall som
elevinldsningar i PMO.

e Valj menyval “Klass/elevimport”.

» Klicka p& knappen “Vdlj fil” och valj registerfilen som ska importeras.

e Ange frdn vilket system filen kommer (ProCapita eller Extens).

* Klicka pé& Importera. Nar importen ar klar visas statistik over vilka elever som
bytt klass, tillkommit och f&tt uppdaterade personinformation, tillsammans
med eventuella fel vid importen.

Inloggad: D k - Test T

CAREPLUS+ Hialp | Om | Logga ut

. Ladda upp nytt klass/elevregister
w8 Publika portaler

Filinformation

@ Svarsfrekvens . e
Filnamn: | Valj fil | Ingen fil har valts

& Enkater Filtyp: Valj... A
ln Rapporter l[mporteraj
& Alla elever

&y Jamfarelser

& urval

m Elevinlasning
———————ee D

Flera separata filer kan importeras. Elever som redan importerats tas inte
bort/skrivs inte over.

En enstaka elev som bytt klass eller skola kan tas bort genom funktionen “Ta bort”
under menyval "Svarsfrekvens”.
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De publika portalerna utgor elevens/vérdnadshavarens “entre” till enkdten som ska
fyllas i. Eleven/v&rdnadshavaren loggar in till enkaten p& www.elevhdlsoenkdt.se
med aktuell webbkod, somn meddelas av skolskoterska, och elevens personnummer.

HANTERA ENKATER | PORTALEN

Endast skolskoterska med administrativ behdérighet kan hantera/redigera publika
portaler och enkdter. Skolskoterskor utan administrativ behorighet kan se publika

portaler och webbkoder men inte géra dndringar.

| menyval “Publika portaler” skapas nya enkatportaler for eleverna och webbkoder
visas for redan skapade portaler. Namnet pé& den publika portalen visas enbart i
skolskoterskans vy. For elever och fordldrar visas enkatens namn. Varje portal

rekommmenderas att innehdlla en (1) mall s& att inte eleven rdkar vdlja och fylla i fel

enkat. Varje enkatmall kan forekomma i flera portaler.

CAREPLUS +

Inloggad: Demokommunen - Test Testsson
Hjslp | Om | Logga ut

@ Publika portaler
@ Svarsfrekvens
' Enkater

i Rapporter

& Alla elever

E'a Jamforelser
& Urval

@ Elevinldsning

PUBLIK PORTAL ®
Arboga kemmun 7:an ht 2014

% Basfakta

] Inggemde enkdter

& Publik portal

Namn

Arboga kommun 7:an ht 2014

Elevhilsoenkdt ht 2014
Elevhilsoportalen
Enkiter for forskolan
Gymnasieportalen
Halsofrdgor i 7:an

KI:s enkidt

Lisdret 2012
Livslustenkdten 2013
Mellanstadieportal
Sigtuna hdlsa 2014

Visternorrland

lSkapa nyJ

Webbkod
K9PBQQAOCTAG
KGROPQYARRBB
KEP93YHCSWCT
KYCPHEFZHFPG
K7DR24TSPXQC
KBXSHKKTCHKD
K7BXBTAFSFDP
KQ7KCSPGYERE
KY3KATGRB7XR
K2ZWF7YB7TBD
KT98GBWBKYRG
K3CBRZBSWTGD

<

NN KR

Enkater och bendmningar pé enkdter som ingdr i en portal kan andras. Klicka pé&

portalens namn for redigeringar.

De aktuella/uppdaterade versionerna av enkdterna ska vara aktiverade, 6vriga
enkdter ska vara inaktiva. En enkat kan forekomma i flera portaler, daremot inte

flera génger i samma portal. Kryssa ur rutan “Aktiv” om en portal inte Iangre ar

aktuell. Portalen visas dd inte for eleverna.


http://www.elevhälsoenkät.se/
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SKRIV UT EN TOM ENKAT

For att skriva ut en tom enkat, klicka p& "PDF" vid aktuell enkdat.

CAREPLUS +

unen - Test Testsson
Hjélp | Om | Logga ut

Inloggad: Demokom

Publika portaler

@
& Swarsfrekvens

A Enkater

i Rapporter
&3 Alla elever
Ea Jamforelser

& Urval

[® Elevinldsning

PUBLIK PORTAL )
Arboga kommun 7:an ht 2014

& Basfakta

& Ingdende enkater

& Enkiter B visa aven inaktiva M Visa endast mina S

ID Namn Beskrivning Info Status Antal

157 Halsoenkat AK 7 Karolinska Institutet 2 Last 12 PDF
114 Halsofragori 4:an (2012-2013) Sundbyberg @ Last 3

128 Halsofragor i 4:an (2012-2013) Laholm, Bastad P Last 14 PDF
169 Halsofrigor i 4:an (ver 2014/1) Sigtuna P Last 452 PDF
170 Halsofrdgori 7:an (ver 2014/1) Sigtuna 2 L3st 311 PDF
115 Halsofragor i 7-8:an (2012-2013) Sundbyberg @ Last 3 PDF
129 Halsofrigor i 7-8:an (2012-2013) Laholm, Bdstad 2 Last 18 PDF
130 Halsofrigor i forskoleklassen (2012-2013) Laholm, Bastad 2 Last 11 PDF
131 Halsofragor i gymnasiet (2012-2013) Laholm, Bistad P Last 5 PDF
168 Halsofrdgor i gymnasiet (ver 2014/1) Falkenberg, Hylte 2 Last PDF
171 Halsofrigor i gymnasiet (ver 2014/1) Sigtuna 2 Last 205 PDF

JUSTERA/ANDRA FRAGORNA | ENKAT

For att justera/dndra frégorna i en enkét kontakta Joliv i god tid. Se Sid 8, "Bilaga 2,
JUSTERING AV ENKATER".
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++
CAREPRPLUS
SKOLA

Det ar majligt att exportera/spara réddata till Excel eller SPSS for djupare analys om
knappen “Exportera” finns synlig under menyval "Rapporter”. Urvalet for export
styrs pd samma vis som ndr en rapport skapas. Exporten resulterar i en
kommaseparerad CSV-fil som kan éppnas i Excel, sparas eller 6ppnas i négot annat

program. Urvalet kan dndras for export av ytterligare rapporter.

IZII = R = export2013-04-09.csv [Read-Only] - Microsoft Excel = = =
File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Team & e o eH ER
& o = _[ = *ﬁ ) [} g=Inset~ X~ ;‘7 :
Calibri = =|=| ¥ = General v = : I -
. I AN
B 7 U~ =E == & fad- | B3 o 4 | %0 ;0 Conditional Format  Cell e Sort & Find &
7 - T = Lg ° o >0 Formatting ~ as Table = Styles » | (2 Format = T Filter~ Select~
Clipboard Font Alignment Mumber Styles Cells Editing
13 - Jfx | Mycket bra
A B C D E F G H 1 J Kio
1 Tidpunkt Respondent Kén  Fodelsedr BMI Vikt a) klassrummen & b) toaletterna &r c) skolgérden &r d) idrottshallen & e) dusch
2 | 2013-03-2509:48 282 M 1989 15 Undervikt  Mycket bra Mycket bra Mycket bra Mycket bra Mycketbi =
3 | 2013-03-2712:24 285 F 1990 14 Undervikt  Ganska bra Daliga Bra IMicket bra _IMycket

| filen motsvarar varje rad en |&st eller en inskickad enkdt. Kolumnen i filen

motsvarar:

Tidpunkt - tiden d& enkaten skickades in

Respondent - ett Iopnummer som urskiljer respektive unik elev
Koén - elevens kon (F=female/kvinna, M=male/man)

Fodelsedr - elevens fodelsedr
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SAKERHET

Sdkerheten i CarePlus Skola ar hég och bygger pé:

Behorighet i journalsystem - endast inloggade journalsystemsanvandare kan né
CarePlus Skola.

All trafik frdn anvdndarens webbl&sare krypteras och mottagaren ar certifierad av
Verisign.

Validering av skolskoterska, elev och avsdndande system sker med tidsbaserade
MDS-nycklar.

For mer info, hdnvisning till Jolivs sdkerhetsdokument:
"Sdkerhet CarePlus Skola”

Journal

*Behdrig behandlare
*Patient / Elev
.

Kryptering av information

*MD5-nycklar skapas som validerar behandlare,
patient och avsdndande system
0

Anrop till PWS

+All information krypteras
*Kontroll av mottagarcertifikat
-

SUPPORT

support@joliv.se

021-470 89 00

www.joliv.se



mailto:support@joliv.se

Bilaga 1, INFORANDE CAREPLUS SKOLA

Inférande Ansvarig \ Beskrivning

Joliv Kommun/Skol

Bestdllning och Avtal
CarePlus Skola

Efter ok oversander Joliv avtal for
underskrift. Avtal returneras.

[T-kontakt (med administrators-
rattigheter i PMO) resp
verksamhetskontakt meddelas.

Material och

Manual, installationsanvisning och

information installationsfiler skickas till
kommunens/skolans IT- respektive
verksamhetskontakt.

Installation For installation behovs

administratorsbehorighet i PMO.

Bestdllning andring
av enkdter

Se instruktion nedan.

Justering enkdter

Se instruktion nedan.

Enkater godkdnns

Se instruktion nedan.

Enkater lGggs upp

Test installation

IT-/verksamhetskontakt testar och
kopia p& uthoppets
svarsmeddelande mailas till:
support@joliv.se

Installation aktiveras

Joliv meddelar ndr aktivering ar
gjord.

Elevinl@sning

Filer Idses in frédn ProCapita eller
Extensa. Se Manual CarePlus Skola.

Uppdatera enkéter
och portaler

Se Manual CarePlus Skola.

Elevinldsning

Justering av enkdter

Se instruktion nedan.

Uppdatera enkéter
och portaler

Se Manual CarePlus Skola,
Administrator.




Bilaga 2, JUSTERING AV ENKATER

Instruktion vid justering av enk&ter i CarePlus Skola

L Skriv ut den/de enkdter som ska éndras.

2. Fylli dndringar direkt p& enkaten med bld eller rod bldckpenna. Var noggrann
med formuleringar och placering av frégor och svarsalternativ, eftersom
dndringarna gors efter instruktionerna.

3. Skanna in och skicka enkaten som PDF till support@ijoliv.se alternativt skicka in
enkdten i pappersform till:

Joliv AB, Trefasgatan 4, 721 30 Vasterds

4. Bifoga kontaktuppgifter till ansvarig person i de fall vi behover stalla frégor.

S. Nar era dndringar genomforts skickas enkdaterna tilloaka som PDF till er for
godkannande.

G. Efter godkannande lagger Joliv upp enkdterna i CarePlus Skola och meddelar

Nnar arbetet ar klart.
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